Fiche MEMO

Consulter un dossier depuis Télérecours

octobre 2016

Date création :

Comment consulter un dossier depuis Télérecours ?

- Role de « Valideur », « Saisie » et « Consultation »

dossier).

Un acteur avec un r6le « Consultation » ne pourra pas visualiser
les pieces d’'un dossier si celles-ci n’ont pas été réceptionnées au
préalable (ouverture du courrier du greffe par un acteur habilité sur le

Rechercher le dossier concerné depuis I'onglet « Vos dossiers »

- Renseigner le n° de dossier au niveau du champ « Recherche ».

- Cliquer sur « Rechercher » - le dossier s’ouvre.

TéléRecours - Tribunal adn

A Vos Dossiers @ Requétes

+ Recherche :

Renseigner le n° de dossier

Pour les CAA : ne pas renseigner les 2 lettres incluses dans le n°
- ex: 16PA00126 devient 1600126

% Actualiser

ﬂl}ossiers enrdlés : Wous avez 1 dossier enrdlé

©

Vous y retrouvez :

- L’'état du dossier,

\ - L'analyse.

Le dossier s’ouvre sur I'onglet « Synthese » :

- La liste des dossiers liés (s'il en existe),

J

DOSSIER 1400029

HAUDE / DIRECTION REGIONALE DES FINANCES PUBLIQUES

Télécharger des pitces |[Préparer I'envai d'un document

Synthése  Parties  Historique  Piéces

Analyse

Cartouche
d’information
complémentaire

Bureau Vince

Personnes informées par courriel 411 Avocat Valideur

Courriels complémentaires SIVEVEV@111.COM

Saisir une référence 1000

ur 3 |

BpEn !

E Etat du dossier }rmmé
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\- Saisir une référence : permet de saisir une référence interne a votre structure/

Focus sur le cartouche d’information complémentaire : \

- Personnes informées par courriel : contient les adresses courriels saisies lors
du dépbt de la requéte et I'adresse principale de courriel saisie lors de
l'inscription.

- Courriels complémentaires : il est possible d’ajouter des adresses courriel
d'utilisateurs créés dans 'application (ex : rédacteur, chef de bureau,
collaborateur).

- Bureau : ce champ n’apparait que si vous avez choisi une organisation par
bureau afin de permettre I'affectation du dossier dans un bureau.

™ Retour 3 13

Personnes informées par courriel 411 Avocat Valideur
Courriels complémentaires SIVEVEV@I11.COM
Bureau Vince
Saisir une référence 1000

L'onglet « Parties » regroupe I'ensemble des parties.

DOSSIER 1400029

HAUDE / DIRECTION REGIONALE DES FINANCES PUBLIQUES

Personnes informées par courriel 411 Avocat Valideur

Courriels complémentaires SIVEVEV@J111.COM
Télécharger des piéces | Préparer I'envoi d'un document

Synthése

Bureau Vince

Saisir une référence 1000

Parties Historique Piaces

Qualité «

Nom Mandataire

Défendeur

Requérant

DIRECTION REGIONALE DES FINANCES PUBLIQUES

HAUDE CABINET SCP BOUCHENY-DSI
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L'onglet « Historique » permet de consulter les piéces du dossier
Tous les documents liés aux événements (Mémoire introductif d'instance, communication
de la requéte, d'un mémoire ou de pieces, courriers, avis d'audience...) peuvent étre
consultés en cliquant sur l'icone placée dans la colonne fichier = y
DOSSIER 1400029 =
HAUDE / DIRECTION REGIONALE DES FINANCES PUBLIQUES Personnes informdas par courriel 411 Avocat Validewr .
i o | etev g e L
Cliquer sur I'icbne « Fichier » pour
Synthésa Partles Historigua Places . .
P e R ouvrir chaque piece =
404012016 | Motification dardonnance Cabinet SCP BOUCHENY-DSI fomcat 01032016 1421 ]
LO4/0172016 | Notsbcabon dordonnance DIRECTION REGIONALE DES FINANCES PUBLIQUES Dfendeur
LW04/012016 | Motification dordonnance HALDE Requéran
040172016 Ordannance
290472014 Accusé de récoption de la requite Cabinet SCP BOUCHENY D8I Foorat 2000672014 15,51 ]
DRTA2014 Requite nouvells HAUDE Raquéran ¥]

-

Vous pouvez accéder aux pieces d'un dossier dés lors que :

Vous étes I'émetteur de ces pieces,

Vous étes destinataire des piéces et vous avez préalablement ouvert le message que vous a

adressé le greffe pour vous informer de la communication de ces piéces = Dans ce cas, la zone

AR comportera la date d’ouverture du message et attestera que les piéces sont accessibles.

L’'onglet « Pieces » permet de visualiser toutes les piéces et accusés de dépot ou de

notification du dossier.

!
|

DOSSIER 1400029

HAUDE f DIRECTION REGIONALE DES FINANCES PUBLIQUES

[V oo | oo |
synthisn Partins Historlque Plidces

™ Retowr A 13 iste des dossic

wées par coumiel 411 avocat vaider [l

Permet de filtrer les piéces et svieencn. M
dud . vincs B

u dossier — I

Rechercher des pidces

Typo da pibco 7 Tous

¥ Requate ¥ Mémaire ¥ Lertre ¥ Inventairs ¥ Décision attaquee ¥ Coumner du graffe ¥ autres Piaces

Filtre:

Type da pibces jointes & affichar

& Tous ' Pibces Accusés
===

Date Mosuty Ih\-lm e du fictoe
01032018 Accusés Accusé de réceplion dun courier du grefie
04017018 | Actusiis | Actusi de noBcation dun courrier
0415016 Hesfication dordonnance | Coumers Siippe
0AN12016 Heoaficabon dersonnance | Decision aRaqués
20M8R018 | Aoousids | Agcosd e ricupbon dun courtier du grefie
17065014 Actusds Accuté 0e nOMICAON dun coumar
2002014 Accusds | Accupd denregistremant June requéts
20042014 | Acousi de réception do 1 requéle | Courrlers Skipper
oEmdgoe Accusds | hocusd e d6pdt duns
ounuzon | Requts nowste | e ictonate Permet d’afficher les différentes pages

contenant les piéces du dossier




